Ha ocuoBy unana 23. Craryra MHCTHTYTa EKOHOMCKHX HayKa, AupexTop MHCTUTYTa NoHOCH

INPABUJIHUK O IIPABUJIMMA IIOHAIIABA 3ATIOCJIEHUX ¥
HHCTUTYTY EKOHOMCKHUX HAYKA

Ynan 1.

OBum IlpaBHIHHKOM O NpaBHIMMa IIOHAMIAKA 3alOCIeHMX (Y HaJ/beM TEKCTY:
IlpaBuinuk) y MucTuTyTy exoHoMckux Hayka (y maseM Tekcry: MHcTHTYT) ce ypebyje
qyBame yrieaa MHCTHTyTa, ommTa npaBWia IOHAIaka 3aloC/ieHHX, IOIITOBAKE H
KOMYHHKaI#ja 3an10cieHnx Mehy coboM 1 ca pyKoBOACTBOM, NPO(GECHOHAIHO NOHAIIAKE Ha
paZHOM MECTY, OJHOC 3alOCIEHHMX IpeMa UMOBHHH, IpaBHia NPODECHOHATHOr H3Ir/eaa
3a10CJIEHHX H NPO(ECHOHATIHOT U3IJIe/ia paJHOT IPOCTOPA.

Yraen UacTuTyTa

Ynan 2.
3anocieny je QyxaH J]a CBOjHM NOHAIAWkeM dyBa yrien VHCTUTYTa U CBOj BIACTHTH
YIJIe/l Ha paZiHOM MECTY, KaJla C€ Hajla3u Ha CIIy)KOEHOM IIyTy, Ka0 M Ha HAyYHHM CKYIIOBHMa,
KoH(epenMjama ¥ CIMYHAM MaHubecTanyja, rae ce nojassbyje y ume MacTHTYTA.

Ynan 3.
3anocnenHn je AyxaH Ja y obaBibamy IOCIOBAa W 3ajaTaka I[OCTYNa 3aKOHMTO,
npodecrHoHaIHO, e(UKACHO U HENPHUCTPACHO.

Yaan 4.
3anocieHH Cy JyXKHH na Mel)y coboM o1pxaBajy KOpeKTaH IOCJIOBHM OJHOC.
3anocienu je ayxaH Ja OpHIAKOM 00aBJparma I0CJIOBA CTABH jaBHH MHTEPEC M3HAJ
JIMYHOT YKOJIMKO Johe 1o cykoba uHTepeca uiM Heckiaaa Mehy muMa.

3anocieny je yxaH /1a CBOjHM PajioM H IOHAIIAKkEeM Y 3eMJbH W y HHOCTPAHCTBY, Kao
Y [IpY H3HOIIERY cTaBoBa MHCTHTYTA, Boau padyHa o yrieny Mucruryra.

VY jaBHMM HacTynMMa Kaja npejcTaBiba MHCTHTYT, 3alOCIIEHH HM3HOCH CTAaBOBE
HucrutyTa, y cxiany ca nponucuMma, nobHjeHuM opnamhemrMa H CTPYYHHM 3HameEM, 6e3
M3HOIIEHa CTABOBA KOJH Cy Y CYNPOTHOCTH ca CityOeHuM craBoBMMa MHCTHTYTA.

Y jaBHUM HAaCTynHMa Kajia He npejicTaBsba UHCTHTYT, a KOjH Cy TEMATCKH TIOBE3aHH ca
MHCTHTYTOM, 3aII0CIIEHHY j€ AyXKaH Ja HCTAKHE /1a M3HOCH JIMYHHM CTaB.



Homrosame n KOMyHHKanuja 3anocjieHax Mel)y coGoM u ca pyKoBoACTBOM, K20 B
npodeCHOHAIHO NOHAM AK€ HA PATHOM MECTY

Yaan 5.

IIpaBuiia nonamasmsa ozpehyjy cTanzapie noHamama 3arnocjIeHor KOjH je AykaH aa uxX
Ce NpHApXKaBa H NpUMEHYje, Kako y OJHOCY Ca KOJiIeraMa M PyKOBOJCTBOM, TaKO H ca
CTpaHKama.

Ynan 6.

Y obassbamy CBOjUX DENOBHHX IOCIOBA 3allOCIEHH je HyXaH jJa ce NpHApXaBa
3aKOHa, OBOr lIpaBmiiHMKA M JpYrHX ONINTHX akata MHCTHTYyTa, O/UTyKa JAMPEKTOpa, a TaMO
IZie je 3aN0CIIeHH Y O3HIMjH 1a TUCKPELMOHO O/UTydyje, AyKaH je [a TO YHHH HENPHCTPACHO
Uy ayxy Baxehux npomnwuca.

Ynan 7.
3anocneHn ce y BplIemy IIOCIOBA M3 CBOj€ HAIJIEXKHOCTH HE MOXE DPYKOBOJUTH
CBOJHMM IOJIMTHYKHM H HAEOJIOMIKHM YBEDEHHMA U BEPCKHM ocehamuMa.

Yaan 8.
3anocieny je myxaH [a Ce y OJHOCY €a PyKOBOJHOLMMA, KOJerama M CTpaHKama
OJIHOCH Ca TOLITOBAEM H YBAXKABAEM.

Yuan 9.
Hez03B0Jb€HO je CBAKO MCTHIAKE M NO3MBAME HA CBOjCTBO 3al0CiHeHOr y UHCTHTYTY
pajiy JUPEKTHOI WM MHIMPEKTHOr NoOMjama NpHBHJIEIHja, yCiIyra, Harpaja y OmiIo KoM
06JHKy B OHJIO KOj€ BPETHOCTH MIIM CTHIAA APYTHX IOrOAHOCTH.

Ynan 10.

3anocieHoM je 3a0pameHo [a y Be3H ca IOCIOBHMa Koje 00aBiba, HENOCPEIHO M
IOCPE/HO, 32 cebe WM WIaHOBE IOPOAMYHOr noMahMHCTBA, OiMcKe pohake W npwjaresbe,
TPaXX¥ WM NPHMA NOKJIOHE, YCIyre WM NpubaBiba Jpyre KOPHCTH, H3Y3€B NPOTOKOJAPHOT
MJIM NIPUTOJHOT MOKJIOHA Mamhe BPEJHOCTH, ald HH Tajla aKko je y HOBIY HJIM XapTujama Ol
BPEIHOCTH.

Ha npujem noxsioHa ¥ Ha4MH pacronaramka IOKJIOHHMA KOje Y BE3H Ca BPIICHEM jaBHE
¢ynxumje npuma aupexrop MHcTHTyTa, NpuMemyjy Ce NPONHCH KOjHMA CE pEryJIHIIe
MaTepHja O NOKJIOHUMA QYHKIIHOHEDA.

Yaan 11.
3anocnenu je ayxaH na 6e3 oinarama NpHjaBH HENOCPEAHOM PYKOBOJHOILY CBaKH
IOKYIIaj ]aBara MHUTA Ca IIMJBEM JIa yTHYE Ha 3all0C/ICHOT y BPIIEEY CITyXOeHe palme.
3an0CieHy KOju Ce HE NPUAPXKABA OBE MYXKHOCTH WM [PHMH MHTO, YHHH TIOBPELY
panne obagese.

Ynan 12.
Hen03B0Jb€HO j€ yBpENJbMBO, HENPHCTOJHO MIIM ArPECHBHO [OHAINABE y PAIHHM
IpOCTOpHjaMa, OMETame paja JPyrHX 3aloC/eHHX, [ICOBae, YnoTpeba ByIrapHHX peun,
KOLIKQHe MJIK Ty4a, Kao ¥ OMII0 KaKBH Halaly | IIPETHE KoJieraMa Wid CTpaHKama.



Yaan 13.
3abpamena je ynorpeba alkoxoa 1 ONIOjHAX CPEACTaBa, y ckiany ca IlpaBHiIHHKOM 0
Oe30eTHOCTH | 31paBJby Ha pajy.

Yaan 14.
3abpameHo je NPOHOWIEHE U MyOIMKOBAKE UM HA JPYTH HAYHH H3HOIIEHE JIAKHUX H
MaJIMIHO3HHX TBP/IEbH Ha padyyH OMII0 KOT 3al0CIIeHOT, MpeTIocTaB/beHor wim MHacTHTYTA.

Yan 15.
3anocjeHy OAroBapa 3a CBOj pajl M IOHAINAke HENOCPEAHOM PYKOBOAMOLY, OJHOCHO
JUPEKTOPY.

Yanan 16.
3anocieHH je DyXaH Aa ce IpUAp)KaBa NOYeTKa W Kpaja paJHOr BpEMeHa y CKJajy ca
OJUTYKOM JIMPEKTOPA.
OnMmop y TOKy HOHEBHOI paja y Tpajamy oa 30 MHHYTa, 3am0C/IE€HH HE MOXE
KOPHCTHTH Ha MOYETKY ¥ Ha Kpajy palHOI BpeMeEHa.

Ynan 17.
3anocneHu je ayxaH Ja MoOunHHM TenedoH HOCH yBek ca cobom. OBa oGasesa ce
OJIHOCH Ha IIEPHOJ Tpajama PagHor BPEMEHa, a MOoceOHO y ciydajy o0aBibama Mocia M3BaH
srpage UEH.
VY cinyuajy npomene Opoja TtenedoHa, 3alOCICHH je AyXaH Aa oaMax obaBecTH
KaOHHET AHpeKTopa.

Ynan 18.
VYxonuko je cnpedeH na oapeheHor naHa aohe Ha mOcao WM IOCTOje pasiio3d 3a
KalllIEHEe Ha 110Ca0 MM PaHMjH H3/Ia3aK ca II0Cla, 3alOCIEHH je Oy)XaH Ja O pa3jio3uMa
Hanarospemeno ob6aBecTH pyKOBOAHOLA.

Yaan 19.

3anocieHy je JyXaH Ja 4dyBa IOCJIOBHY TajHy y CKJIaQy ca 3aKOHOM H OIILITHM
aKTHMa.

3anocseHy je XyXaH Ja 4dyBa CIOy)XOeHe CIHCe WM NOJaTKe JI0 KOjHX je Aomao y
OKBHMpY 00aBJbama I10CJI0Ba paJHOI MECTa Ha Koje je pacnopeleH, OAHOCHO pajHHUX rpyna
KOMHCHja Yy KOjHMa j€ aHraoBaH OJJIYKOM JupekTopa MHCTHTYTa HIH HENOCPEIHOr
PYKOBOAMOLA.

3abpameHo je M3HOCHTH jaBHO OMJIO KaKBe YMELEHMIIE A0 KOjUX 3amociieHdu nohe y
CBOM pajly, KOje IpeJCTaBIbajy HOCIOBHY TajHY.

JaBame KOHKPETHHX MH(OpMalHja HENOCPEAHOM PYKOBOAMOLY IO HErOBOM HAJIOTY
HE NPEeCTaB/ba KPIICHE IPUHIUIA JyBamkha IOCIOBHE TajHE.

O6aBe3a yyBama I10CJIOBHE TajHE IIOCTOjH M M0 MPECTAHKY PaJHOI OJHOCA.

Ileppon Ha koju ce oxHocm obaBe3a 4yBama NOC/IOBHe TajHe Ouhe perynmcan
noceOHHUM aKTOM O 9yBamy IOCJIOBHE TajHE.



OJIHOC 3ano0CJ/ICHHX NpeMa HMOBHHH

Yaan 20.
3anoceHd ce npema MMoBMHM MHCTHTYyTa MOpa OJHOCHTH HAXJBHBO M OATOBOPHO.

Cra UMOBHHA Cce KOPDHCTH HCKJBYYHRBO Yy IIOCJIOBHE CBPXE Y HME H 3a pa4yH HHCTH'I’YT&.

3anocienu Cy AY>XKHH Ja C€ IIpeMa CpE€ACTBHMA paja OnNXoJE ca NaXmkOoM ,,JIOGPOF

nomahuna®.

Omreheme, ryburak, HecaBeCHO IOHAUIake HIA OWJIO KOjH MAPYrH MOCTYIAK

3al0C/IEHOI KOjH MMa Kao IMOCHEAMIy CMamelhe BPEAHOCTH HIIM YHHMINTABAKE HMOBHHE,
HazlokHaauhe ce 0f 3aMmoCcaeHOr Y MyHOM H3HOCY.

IIpodecHonannu U3rie] 3anocjaIeHAx

Yaan 21.
CsojuM wm3rienoM 3anociesu y WHCTHTYTy Mopa opaaBaté npodecHOHAIM3aM H

YPEIHOCT.

3anocaenn je y odbaBesu:

Jia j€ NPUCTOJHO OJICBEH;

Jla 1071a34 YHMCT ¥ YpeJaH, CBEX H OJIMOPaH;

Jla ofipykaBa YMCTONY M YPEHOCT CBOT PaJIHOT CTOJIA M IIPOCTOPA.

3anocsieHoM HHje 103BO/bEHO:

KOH3yMHpame XpaHe y KaHUeNapHju;

kopumheme agpece MHCTHTyTa y NpUBaTHE CBPXE;

JIOBUKHBAE, [JIACHO CMEjamke H KOMEHTapHCamke ca KoJieraMa y IpUCYCTBY CTPAHKE U
TOCTH]Y.

Ynan 22.
ZKeHcKH NOCJI0BHH H3IJIe/l He NOApa3yMeBa:
KomyJsse # TOnOBE KOjH OTKPHBA]Y CTOMAK;

bury3e na Operene HomeHe 6e3 cakoa;

Bnyze xoje orkpuBajy Behu jeo sielja wiu pamena;

biry3e ca 1y6oxuM u3pe3oM Koje OTKpHBajy AEKOJITEe Ha IPOBOKATHBAH HAYMH;
IIpoBuyna oneha koja oTKpuBa 10Ke pybJbe;

W3pa3uTo KpaTKe CyKme, KpaTke NaHTaJloHe U Oepmye;

[Tanyue

MymKks NOCJI0BHH H3IJIe] He NoApa3ymeBa:
Tpenepke;

Kpartke nastanone u 6epmyue;

[Tamyge.



HsrJen pagHor npocropa

Yaan 23.
Kao mTo cBOjuM m3rienoM 3amocieHd Tpeba Ja OCT4B/ba YTHCAK YPEJHOCTH H
npodecHoHann3Ma, To ce O4eKyje Aa M IpocTop y KoMe pauu Oyne ypeheH u ozpikasan y
CKJIaJly ca HCTHM IIpaBHJIAMA.

Ynan 24.
Kannenapuja 3amocieHMX H OCTale€ NPOCTOPHje (Toaler, XOIHHK, CTENEHHINTE)
Mopajy OMTH 4HCTE ¥ ypeJHe 0 YeMy Tpeba BOJUTH padyHa M NPHIMKOM HANYINTAHA HCTHX.
Ogo je 6uTHO HE caMO U3 ecTeTCKHX Beh U 31paBcTBEHHX U Ge36eIHOCHUX pasiiora.

Ynan 25.
3abpameHo je Aa 3anocieHa Juna oMoryhaeajy npuBaTHUM 1OCeTHONMMA KopHiheme
PaIHHX IIPOCTOPH]a.

Yaan 26.
3abpameHo je YHOCHTH y pajiHe IpocTOpHje poOy paau npenpojaje wik oMoryhasatu
JpPyroM JIMIY Ja TO YHHH.
H3y3eTHO y3 103BOJIy AMPEKTOpa MOXe ce OMOryhuTH npoaaja pobe, KiUra u Apyro y
IIPOCTOPH]jH KOja je 0/[BOjE€Ha U He PEMETH OCTaJle 3all0CIIeHE y pay.

CanknuoHHCaH€ 32 HENPHAPXKABAKE NIPABHJIA MOHAIAKA

Yaan 27.
3anocneny je ayXaH Ja ce NpuAp)KaBa NpaBHJa IOHAINAMka W Ja HX IpHMEYje y
CBOM pajy.
Csu 3anociieHH M JMIA KOja 3aCHMBAj)y pajHH OJHOC y MHCTUTYTY, MOpajy GuTu
YIIO3HATH Ca NpaBHJIMMa IIOHAMAka U3 oBor [IpaBuiHuKa.

3anocnenn koju He nomryje oxpenbe opor [IpaBunHmka npBo he mucasuM mytem
OuTH YIIO30pEH O/ CTPaHE CBOI HENOCPEIHOr PYKOBOJHOLA. AKO M Jajbe HACTABH /a KPIIK
onpenbe opor IlpaBuiHMKa, 3aNOCIEHH YHHH MOBPEAy paaHHX o00aBe3a M TOMIEKe
OJrOBOPHOCTH y CKJaly ca 3akoHoM, IIpaBunHMKOM O paay ¥ APYrMM OININTHM aKTHMa
HucTaTyTA.

3a cnposoheme oBor I1paBuiIHEKa OArOBOpaH je AMpeKTop u cekperap UHCTHTYTA.

Yian 28.

Osaj IlpaBmiHMK CTyna Ha CHary OCMOI JaHa OJ JaHa o0jaBJbHBama Ha CajTy
HncTuTyTa.




